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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

POWIAT WROCLAWSKI




 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Projekt systemowy w ramach PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI ,

Priorytet VII Promocja integracji,

Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji

Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie,

tytuł projektu „ Postaw na aktywność”.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczące realizacji zamówienia publicznego o wartości 

poniżej 30 000 euro.

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE WE WROCŁAWIU
realizując zadanie o nazwie: „Usługa przygotowania i zorganizowania kursu przygotowawczego na prawo jazdy kat. B” w ramach projektu systemowego „Postaw na aktywność”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1. Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój 
i upowszechnienie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, zaprasza do składania ofert. 
1. ZAMAWIAJĄCY: 
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wrocławiu z siedzibą przy ul. Kościuszki 131, 
50-440 Wrocław;  tel. + 48 71 72 21 860, fax + 48 71 72 21 869,

e-mail: pcpr@pcpr.wroclaw.pl  

adres internetowy: www.pcpr.wroclaw.pl 
NIP: 897-16-73-651

REGON: 932807280

Godziny urzędowania – możliwość skutecznego porozumiewania się z Zamawiającym: 745 – 1545 od poniedziałku do piątku w dniach pracy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wrocławiu
Niniejsze zapytanie ofertowe zostało zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego www.pcpr.wroclaw.pl , w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) http://pcpr.wroclaw.bip-e.pl/pcpr  oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.  

2. NUMER POSTĘPOWANIA:
Postępowanie, którego dotyczy niniejsze zapytanie ofertowe oznaczone jest numerem: 
PCPR-ON-PnA-83-42/2014. Wykonawcy porozumiewając się z Zamawiającym powinni powoływać się na ten numer, a wszelka korespondencja i ewentualne zapytania powinny być kierowane na adres podany powyżej.
3. PODSTAWA PRAWNA:

Niniejsze postępowanie prowadzone jest, zgodnie z wytycznymi do projektów POKL dotyczącymi zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, o wartości szacunkowej poniżej 30 000 euro dla usług, z pominięciem przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) na podstawie at. 4 pkt. 8 tejże ustawy.
4. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1) Przedmiotem zamówienia jest:

Usługa polegająca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu kursu przygotowawczego na prawo jazdy kat. „B”.
2) Szczegółowe dane dotyczące przedmiotu zamówienia:
	Nazwa kursu
	Kurs przygotowawczy na prawo jazdy kat. B 



	Liczba uczestników kursu
	1

	Termin realizacji kursu
	W okresie od 15 lipca 2014 r. do 30 listopada 2014 r., nie częściej niż 4 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku w godz. 10.00 – 19.00, dzienny wymiar zajęć nie powinien przekroczyć 
5 godzin. 



	Miejsce wykonania kursu
	Wrocław/ Powiat Wrocławski dla zajęć teoretycznych

Wykonawca przeprowadzi zajęcia teoretyczne w pomieszczeniach, które zapewni i opłaci. Pomieszczenia powinny być oznakowane logotypami Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego i Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz zawierające informację, że projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej. Możliwość ćwiczenia testów na komputerze dostosowanym sprzętowo i programowo do symulacji egzaminu.



	Liczba godzin kursu
	30 godz. zajęć teoretycznych

30 godz. zajęć praktycznych (nauka jazdy)

Zapewnienie wewnętrznego egzaminu z teorii i praktyki, który treścią i zasadami będzie odpowiadał egzaminowi państwowemu



	Dodatkowe wymagania
	Wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców

Wykonawca opłaci dla każdego uczestnika badania lekarskie niezbędne do rozpoczęcia kursu na prawo jazdy kat. B oraz opłaci jeden egzamin państwowy warunkujący otrzymanie uprawnień.


dodatkowe wymagania:

a) Wykonawca w pierwszym dniu, przed rozpoczęciem szkolenia jest zobowiązany zapoznać uczestników z jego szczegółowym programem oraz przekazać im, oraz Zamawiającemu harmonogram realizowanych zajęć. 

b) Każdy uczestnik szkolenia otrzyma od Wykonawcy na własność materiały dydaktyczne (aktualny Kodeks Ruchu Drogowego, testy egzaminacyjne itp.) i materiały piśmiennicze potrzebne do prowadzenia notatek (zeszyt, długopis), oznakowane logotypami Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego i Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz zawierające informację, że projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej.

c) Po dokonaniu wyboru oferty i przed podpisaniem umowy Zamawiający i Wykonawca ustalą termin rozpoczęcia zajęć szkoleniowych, które powinny mieścić się w określonych ramach czasowych.
d) Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy będzie zobowiązany przedstawić szczegółowy program szkolenia.

e) Wykonawca pokryje koszty niezbędnych badań lekarskich.

f) Wykonawca zapewni warunki zgodne z bezpieczeństwem i higieną pracy w trakcie trwania szkolenia.

g) Wykonawca wyznacza osobę do kontaktu z Zamawiającym, odpowiedzialną 
za podejmowanie wiążących decyzji w sprawach związanych z realizowanymi szkoleniami.

h) Wykonawca zobowiązany jest wydać uczestnikom zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu kursu/szkolenia  w terminie 7 dni od jego zakończenia.

i) Wykonawca dokona ubezpieczenia NW uczestników kursu, uprawniające do udziału 
w kursie/szkoleniu oraz opłaci 1 egzamin państwowy warunkujący uzyskanie uprawnień (uprawnienia dla kierowców pojazdów).

j) Wykonawca po wykonaniu zadania przedstawi Zamawiającemu: listy obecności uczestników, dziennik zajęć, jeden egzemplarz materiałów przekazanych uczestnikom, kopię ubezpieczenia, ankiety oceny formy wsparcia dokonanej przez uczestników, raport końcowy obejmujący sprawozdanie z tematyki zajęć, ewentualnych problemów podczas ich przeprowadzania, wnioski i sugestie dotyczące tematyki kursu/szkolenia, grupy i poszczególnych beneficjentów, zdjęcia dokumentujące przebieg kursu oraz kserokopie zaświadczeń o ukończeniu form wsparcia wraz z potwierdzeniem ich odbioru.

k) Wykonawca zobowiązany jest prowadzić dokumentację oznakowaną w logotypy Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego i Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz zawierającą informację, że projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej

l) Ponadto Wykonawca zobowiązuje się do wywieszenia w sali wykładowej odpowiedniej informacji o współfinansowaniu szkoleń ze środków unijnych zgodnej z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

m)  Kurs powinien być zakończony egzaminem wewnętrznym.

n) Z wykonawcą zostanie podpisana umowa dotycząca powierzenia danych osobowych.

3) Wykonawca odpowiedzialny będzie za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie 
z przepisami prawa oraz za przebieg i terminowe wykonanie zamówienia w okresie wykonywania umowy. 

4) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia.
5) Ustalenia i decyzje dotyczące organizacji i przebiegu kursu, uzgadniane będą przez Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

6) Zamawiający zobowiązuje się  w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy, do przekazania Wykonawcy oznaczeń (logo) celem oznaczania wszystkich dokumentów, materiałów szkoleniowych (np. pendriva, podręcznika, notatnika lub długopisu) i zaświadczeń/certyfikatów zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki" z dnia 4 lutego 2009 r. 
7) Wszelkie dodatkowe informacje dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia zostały ujęte w projekcie umowy stanowiącej załącznik Nr 2.       

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:
W okresie od 15 lipca 2014 r. do 30 listopada 2014 r.
6. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI:
1) Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków:

a) Wszelkie oświadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem lub drogą elektroniczną (poczta elektroniczna).

b) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej należy kierować na adres Zamawiającego podany w pkt. I niniejszego zapytania ofertowego.

c) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane za pomocą poczty elektronicznej należy kierować na adres poczty elektronicznej podany w pkt. I niniejszego zapytania ofertowego.

d) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane za pomocą faksu należy kierować na numer faksu Zamawiającego podany w pkt. I niniejszego zapytania ofertowego.
e) Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu lub drogą elektroniczną.
2) Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 
Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami 
w sprawie przedmiotu zamówienia jest: Pani Magdalena Kuźnicka, Nr telefonu: 71 72 21 866, Nr faksu: 71 72 21 869, e-mail: m.kuznicka@pcpr.wroclaw.pl 
7. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego, co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

2) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na realizację zadania.

3) Wszystkie dokumenty Wykonawcy składają w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Tylko w przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzącej wątpliwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnego potwierdzenia.

4) Zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów.

5) Oferta winna być przygotowana na Formularzu Oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

6) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie i opatrzone własnoręcznym podpisem osoby podpisującej ofertę. Poprawki cyfr i liczb należy pisać słownie.

7) Oferta i wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenia Wykonawcy winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy oraz zawierać nazwę Wykonawcy lub  pieczątkę nagłówkową firmy.

8) Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty w oryginale, o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych do oferty.

9) Wszystkie strony oferty powinny być opieczętowane, podpisane, ponumerowane i zszyte.

10) Ofertę w formie oryginału należy złożyć w nieprzezroczystej kopercie, zamkniętej w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta winna być oznaczona następująco:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wrocławiu

ul. Tadeusza Kościuszki 131

50-440 Wrocław

z wyraźnym dopiskiem: 

„Numer sprawy:  PCPR-ON-PnA-83-42/2014. Oferta na usługę polegająca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu kursu przygotowawczego na prawo jazdy kat. B”
11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 

12) Wykonawca może wprowadzić zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupełnienia) do złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.

13) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta tj. odpowiednio oznakowanych dopiskiem „ZMIANA”.

14) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego oświadczenia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek) z napisem na kopercie „WYCOFANIE”.

15) Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany, a następnie dołączone do oferty. 

16) Ofertę złożoną po terminie składania ofert Zamawiający zwraca niezwłocznie, bez jej otwierania. 

17) Oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione.

18) Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów – załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, 
a w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane oraz odpowiedzi na wszystkie pytania. 
19) Wykonawca jest związany z ofertą w okresie do 30 dni kalendarzowych liczonych od daty otwarcia ofert włącznie. 

8. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:
1) Cenę ofertową na realizację przedmiotu zamówienia należy przedstawić w Formularzu oferty stanowiącym załącznik  nr 1 do niniejszego zapytania.

2) Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania związane z realizacją przedmiotu zamówienia, musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie. 

3) Cena podana w ofercie powinna obejmować również wszystkie koszty związane 
z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego.

4) Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie 
z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług.

5) Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen.

9. KRYTERIUM OCENY OFERT:   -  Najniższa cena. 
10. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT:
Oferty należy składać w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wrocławiu  przy  ul. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, w Sekretariacie pok. 431 na IV piętrze, nie później niż do dnia 10 lipca 2014 r. do godz. 13:00.
11. ZASADY I TRYB WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
1) Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

a) Oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.
b) Z liczby i treści złożonych dokumentów wynika, że Wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacją.
c) Złożone dokumenty są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione.
d) Oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie.
2) Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryterium ceny.

Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę.      
12. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY:
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia o tym fakcie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. Informacja ta zostanie również wywieszona na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego i na stronie internetowej Zamawiającego. 
13. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY:

1) Jeżeli Zamawiający dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawcą, który spełnia wszystkie postanowienia 
i wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym oraz którego oferta okaże się najkorzystniejsza.

2) Przyjmuje się, że zapisy umowy niezakwestionowane przed złożeniem oferty zostaną przyjęte przez Wykonawcę bez zastrzeżeń w chwili jej podpisania. Wszelkie pytania 
i wątpliwości dotyczące projektu umowy będą rozpatrywane jak dla całego zapytania ofertowego.
3) Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie w terminie wskazanym przez Zamawiającego w jego siedzibie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

4) Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawca będą prowadzone w złotych.

5) Płatność za wykonanie przedmiotu umowy dokonana zostanie przez Zamawiającego  przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia przekazania prawidłowo wystawionej faktury VAT (rachunku) przez Wykonawcę . 

6) Pozostałe istotne dla stron postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy stanowiącym załącznik Nr 2.
14. DOKUMENTY SKŁADAJĄCE SIĘ NA OFERTĘ : 
1) Wypełniony Formularz Oferty stanowiący załącznik nr 1.
2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej (CEIDG), jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
3) Wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców.
15. WARUNKI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA
1) Zamawiający unieważni postępowanie, jeśli zaistnieje jedna z poniższych okoliczności:
a) Cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Decyzja w tej kwestii zostanie podjęta przez Zamawiającego.

b) Postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

c) W wyznaczonym terminie nie wpłynęła jedna ważna oferta. 

2) Informację o unieważnieniu postępowania Zamawiający przesyła wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz umieszcza na stronie internetowej Zamawiającego oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego .
16. INFORMACJA O PODWYKONAWCACH:
1) Zamawiający dopuszcza wykonanie zamówienia poprzez powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom.

2) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania kluczowych części zamówienia przez Wykonawcę.

3) W przypadku, gdy Wykonawca zdecyduje się na realizację usługi przy udziale podwykonawcy/ców/ będzie on zobowiązany do wykazania w ofercie zakresu prac jakie realizować będzie (będą) podwykonawca/cy/.

4) W umowie na usługi będące przedmiotem zamówienia Wykonawca i Zamawiający zapiszą (ustalą) zakres prac, które Wykonawca będzie wykonywał siłami własnymi, a które za pomocą podwykonawców.

5) Wykonawca będzie zobowiązany do przedłożenia Zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, w terminie 7 dni od dnia jej zwarcia.

17. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
1) Formularz oferty – załącznik nr 1

2) Umowa (projekty) – załącznik nr 2
	Numer sprawy:  PCPR-ON-PnA-83-42/2014
………………………………………..

       (miejscowość i data)
	Załącznik nr 1 



Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wrocławiu 

ul. Tadeusza Kościuszki 131 

50-440 Wrocław

FORMULARZ  OFERTY

1. Nazwa Wykonawcy: ………………………………………..

2. Siedziba / adres Wykonawcy: ……………………………………

3. Kontakt: tel. …………………  faks …………………………

4. Poczta elektroniczna: ……………………………………………………………

Na podstawie uzyskanego zapytania ofertowego podejmuję się wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z dobrą praktyką, wiedzą, obowiązującymi przepisami oraz należytą starannością i składam ofertę w prowadzonym postępowaniu na usługę polegającą na zorganizowaniu 
i przeprowadzeniu kursu przygotowawczego na prawo jazdy kat. B, objętego projektem systemowym „Postaw na aktywność”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1. Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.
CENA OFERTOWA ZAMÓWIENIA WYNOSI:         

                                                                    ………………………………. zł netto

                                            + VAT ……..% ………………………………zł

                                                                     ……………………………… zł brutto *

(słownie brutto: .....................................................................................................................................).

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
- w okresie od 15 lipca 2014 r. do 30 listopada 2014 r.
ZAJĘCIA BĘDĄ REALIZOWANE W SIEDZIBIE: .......................................................................
Jednocześnie:

1. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym, w tym z projektem umowy i nie wnoszę/simy żadnych zastrzeżeń.

2. Oświadczam, że posiadam/y wiedzę i doświadczenie niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia.

3. Do niniejszego Formularza oferty załączam/y wymagane w pkt. 14 Zapytania ofertowego dokumenty:

………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………….

4. Niniejszym oświadczam/y, że przedmiotowe zamówienie wykonam/y: *

a) Samodzielnie

b) Przy udziale podwykonawców, którym powierzę/-my wykonanie następującej części zamówienia …………………………………………………………………………………………

	……………………………………………………

pieczątka Wykonawcy
	……………………………………………………

czytelny podpis Wykonawcy



	Numer sprawy:  PCPR-ON-PnA-83-42/2014

	Załącznik nr 2



UMOWA (projekt) NR ………………………………………….

zawarta w dniu …………………..….2014 r., pomiędzy:

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wrocławiu z siedzibą przy ul. Kościuszki 131, 
50-440 Wrocław; posiadającym NIP: 897-16-73-651 i REGON: 932807280, reprezentowanym przez: Arletę Szmigielską  -  Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wrocławiu,
przy kontrasygnacie Głównego Księgowego – Joanny Czajkowskiej-Olech

zwanym dalej w treści umowy  ZAMAWIAJĄCYM,
a

firmą …………………………………………………………….. z siedzibą w…………………………….   przy ul. ………………………., działającą na podstawie ……………………………………………………,
posiadającą NIP: ………………. I REGON: ……………………………., reprezentowaną przez:

………………………………………………………………………………………………………………………
zwaną w treści umowy WYKONAWCĄ.
Zamawiający oraz Wykonawca zgodnie oświadczają, że niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielnie zamówienia publicznego w formie zapytania ofertowego, na podstawie  art. 4 ust. 8 z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) oraz wytycznymi do projektów POKL dotyczącymi zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, o wartości szacunkowej poniżej 30 000 euro, rozstrzygniętego dnia ………………………2014 r.
§ 1

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego, usługi polegającej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu kursu przygotowawczego na prawo jazdy kat. B.
2. Realizacja przedmiotu umowy odbywać się będzie zgodnie z opisem przedmiotu umowy zawartym w ust. 4 pkt. 2 Zapytania ofertowego.

3. Termin realizacji przedmiotu umowy strony ustalają w okresie : ……………………………………… 
4. Zajęcia będą odbywać się przy ul. ……………. w ……………………………………………………….
5. Zakres zamówienia obejmuje przeprowadzenie kursu dla 1 osoby.
6. Przedmiot umowy będzie realizowany przez Wykonawcę samodzielnie/przy udziale podwykonawców* /niepotrzebne skreślić/, obejmujący następujący zakres prac:…………………….

7. W przypadku gdy Wykonawca będzie korzystał przy realizacji umowy z usług podwykonawcy, jest on zobowiązany do przedłożenia Zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, w terminie 7 dni od dnia jej zwarcia.
§ 2

OBOWIĄZKI WYKONAWCY
1. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do przeprowadzania  kursów na prawo jazdy kat. B 
i posiada aktualny wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców.

2. Wykonawca w ramach realizacji zamówienia, zapewni warunki lokalowe oraz wyposażenie techniczno – dydaktyczne niezbędne do realizacji umowy. 

3. Pomieszczenia, w których zostaną przeprowadzone zajęcia powinny być przystosowane pod względem sanitarnym, przeciwpożarowym i BHP do prowadzenia szkoleń dla osób w ilości stosownej do określonej w opisie przedmiotu zamówienia. 
4. Wykonawca w pierwszym dniu, przed rozpoczęciem szkolenia jest zobowiązany zapoznać uczestników z jego szczegółowym programem oraz przekazać im, oraz Zamawiającemu harmonogram realizowanych zajęć. 
5. Każdy uczestnik szkolenia otrzyma od Wykonawcy na własność podręcznik (nie może być kserowany) oraz podstawowe materiały dydaktyczne i materiały piśmiennicze potrzebne do prowadzenia notatek (zeszyt, długopis), oznakowane logotypami Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego i Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz zawierające informację, że projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej.
6. Godzina zajęć praktycznych i teoretycznych liczy 45 minut (1 godz. szkoleniowa to 45 min zajęć + 15 min przerwy). Nie dotyczy części praktycznej.
7. Wykonawca wyznacza osobę do kontaktu z Zamawiającym, odpowiedzialną za podejmowanie wiążących decyzji w sprawach związanych z realizowanymi szkoleniami ujęte w § 4 niniejszej umowy.
8. Wykonawca zobowiązany jest wydać uczestnikom zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu kursu/szkolenia w terminie 7 dni od jego zakończenia 
9. Wykonawca będzie zobowiązany do monitorowania obecności uczestników szkolenia na zajęciach oraz  prowadzenia dziennika zajęć.

10. Wykonawca zobowiązuje się przedstawić koordynatorowi Projektu nie później niż do 4 dnia roboczego każdego miesiąca listy obecności uczestników zajęć za miesiąc poprzedni.
11. Wykonawca dokona ubezpieczenia NW uczestników kursu oraz opłaci 1 egzamin państwowy warunkujący uzyskanie uprawnień (uprawnienia dla kierowców pojazdów).
12. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu jeden egzemplarz materiałów przekazanych uczestnikom, kopię ubezpieczenia, ankiety oceny formy wsparcia dokonanej przez uczestników, raport końcowy obejmujący sprawozdanie z tematyki zajęć, ewentualnych problemów podczas ich przeprowadzania, wnioski i sugestie dotyczące tematyki kursu/szkolenia, grupy i poszczególnych beneficjentów, zdjęcia dokumentujące przebieg kursu, kserokopie zaświadczeń o ukończeniu form wsparcia wraz z potwierdzeniem ich odbioru oraz potwierdzenie dokonania opłaty za jeden egzamin państwowy warunkujący otrzymanie uprawnień na prawo jazdy kat. B.
13. Wykonawca zobowiązany jest prowadzić dokumentację oznakowaną w logotypy Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego i Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz zawierającą informację, że projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej.
14. Wykonawca zobowiązany jest do logowania wszystkich  materiałów szkoleniowych, dydaktycznych i zaświadczeń/certyfikatów zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz zawierającą informację, że projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej.
15. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się do wywieszenia w sali wykładowej odpowiedniej informacji 
o współfinansowaniu szkoleń ze środków unijnych zgodnej z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
16. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie uprawnienia, wiedzę i zasoby niezbędne do wykonania przedmiotu umowy. 
17. Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z Zamawiającym w zakresie wymaganym dla realizacji przedmiotu Umowy. 

§ 3

WYNAGRODZENIE

1. Za   wykonanie   przedmiotu   umowy   określonego   w   §   1   Wykonawca   otrzyma   łączne wynagrodzenie w wysokości  …………………….  zł brutto (słownie: .................................).
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 współfinansowane jest przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Ustalone wynagrodzenie zawiera podatek od towarów i usług (VAT- ……%). 

4. Stawka wynagrodzenia za przeszkolenie jednego uczestnika szkolenia określona w Formularzu Oferty Wykonawcy, jest stała w okresie obowiązywania umowy.
5. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem z konta Zamawiającego, w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury/rachunku na konto Wykonawcy. 
6. Terminem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
7. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 może ulec zmianie jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

8. Wykonawca może dochodzić zapłaty od Zamawiającego odsetek ustawowych w przypadku zwłoki w zapłacie należności za wykonany przedmiot umowy.
9. Zamawiający dokona bezpośredniej zapłaty wymagalnego wynagrodzenia przysługującemu podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, który zawarł przedłożoną Zamawiającemu umowę 

o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi, w przypadku uchylenia się od obowiązku zapłaty odpowiednio przez Wykonawcę, podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę.

10. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 9, dotyczy wyłącznie należności powstałych po przedłożeniu Zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi.

11. Bezpośrednia zapłata obejmuje wyłącznie należne wynagrodzenie, bez odsetek, należnych podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy.

12. Bezpośrednia zapłata wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy może nastąpić wyłącznie jeżeli podwykonawca lub dalszy podwykonawca wykaże zasadność takiej zapłaty.

13. W przypadku dokonania bezpośredniej zapłaty podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, 
o których mowa w ust. 9, Zamawiający potrąca kwotę wypłaconego wynagrodzenia 
z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
14. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na fakturze VAT następujących danych identyfikacyjnych Zamawiającego jako podatnika o numerze NIP: 897-16-73-651; Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wrocławiu ul. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław

15. Wykonawca   oświadcza, że jest/nie jest * czynnym podatnikiem podatku VAT. 

§4

OSOBY DO KONTAKTU

1. Osobą wyznaczoną, ze strony Zamawiającego, do kontaktu z Wykonawcą jest Pani Aleksandra Pietrucha, nr tel. 71 72 21 860.
2. Osobą wyznaczoną, ze strony Wykonawcy, do kontaktu z Zamawiającym jest Pan/Pani …………, nr tel.  ……………………..

§ 5

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Z Wykonawcą zostanie podpisana umowa o powierzeniu danych osobowych uczestników projektu „Postaw na aktywność”, która szczegółowo określi obowiązki Wykonawcy w zakresie przetwarzania danych osobowych.
§ 6

KARY UMOWNE

1. Wykonawca jest zobowiązany zapłacić karę umowną:

1) za odstąpienie od umowy lub jej rozwiązanie przez Wykonawcę lub Zamawiającego 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 10% wartości umowy brutto, określonej w § 3 ust. 1, 

2) każdorazowo za nienależyte wykonanie umowy przez Wykonawcę, polegające na niewykonaniu lub nienależytym wykonaniu któregokolwiek z obowiązków umownych w wysokości 5% wartości umowy brutto, określonej w § 3 ust. 1 za każde stwierdzone zdarzenie.

2. Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w przypadku odstąpienia od umowy 
z winy Zamawiającego w wysokości 10% wartości umowy brutto, określonej w § 3 ust. 1 

3. Za zwłokę w zapłacie faktur/rachunków Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe, za każdy dzień zwłoki. 

4. Zapłata kary umownej nastąpi na podstawie wezwania do zapłaty, skierowanego przez stronę uprawnioną do strony zobowiązanej do zapłaty. Wykonawca wyraża także zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości 

rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 

§ 7

ODSTĄPIENIA OD UMOWY

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości wystąpienia istotnych uchybień w realizacji zamówienia, a Wykonawca zapłaci karę określoną 
w § 6. 

2. Uchybienia określone w ust. 1 mogą polegać w szczególności na opóźnieniu w realizacji zadania, odmowie wykonania kursu/szkolenia uczestnikom w ramach realizacji umowy. 

3. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, jeśli tego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu żadne odszkodowanie. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni, licząc od daty powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca ma prawo żądać tylko wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nienależyte wykonanie umowy. 

§ 8

ZMIANY DO UMOWY

1. Umowa może być zmieniona w stosunku do złożonej Oferty na niżej wymienionych warunkach: 

1) w stosunku do zmiany osób reprezentujących w przypadku zmian organizacyjnych, 

2) w wyjątkowych sytuacjach, zmiana osób realizujących zadania pod warunkiem, że osoby te będą spełniały  wymagania określone w zapytaniu ofertowym, 

3) w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT, 

4) w innych sytuacjach gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np. gdy obniży to koszty realizacji zadania albo skróci czas realizacji). 
5) zmiany miejsca realizacji umowy pod warunkiem, że nowa lokalizacja będzie spełniała wymagania określone w zapytaniu ofertowym, 

6) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno organizacyjną umowy (np. zmiana numeru rachunku bankowego, zmiana dokumentów potwierdzających uregulowanie płatności wobec podwykonawców); 

7) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między stronami.

3. Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić 

zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody. 

4. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają zgody Zamawiającego oraz pod rygorem nieważności zachowania formy pisemnej w postaci aneksu. 
§ 9

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Zapytanie ofertowe oraz Oferta Wykonawcy stanowią integralną część przedmiotowej umowy. 
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygał będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
4. Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, z czego 2 egzemplarze dla Zamawiającego, a 1 egzemplarz dla Wykonawcy. 
ZAMAWIAJĄCY 






WYKONAWCA 

…………………………………      



   ……............................................ 

(pieczęć i podpis Zamawiającego)    



    (pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załączniki: 

1. Harmonogram szkolenia
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wrocławiu

50-440 Wrocław ul. Kościuszki 131

Tel. (71) 72 21 860, fax (71) 72 21 779

e-mail: pcpr@pcpr.wroclaw.pl 


