Wroctaw, dnia 23 maja 2018 r.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu z siedzibg przy ul. KoSéciuszki 131

oglasza nabor na stanowisko urze¢dnicze:

Ksiegowy/a

Liczba i wymiar etatu: 1
Numer naboru: 2/2018

1. Wymagania niezbe¢dne:

— obywatelstwo polskie,

— wyksztalcenie $rednie ekonomiczne i posiadanie co najmniej 2-letniego stazu pracy lub wyzsze
ekonomiczne — preferowane wyzsze,

— znajomos$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym,

— znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

— znajomo$¢ przepiséw podatkowych, ptacowych oraz ZUS,

— znajomo$¢ rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych,

— znajomos$¢ prawa pracy,

— umiejetnos$é obstugi komputera (MS Office, bazy danych, Internet).

2. Wymagania dodatkowe:

— znajomos$¢ programu PROBIT,

— cechy osobowoS$ciowe: umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy, zdolnosci analityczne, rzetelnosc,
komunikatywnos$¢, odpowiedzialnos¢,

— wysoka kultura osobista,

— odpornos¢ na stres,

— preferowany 2-letni staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego lub jednostce pomocy spolecznej.

3. Gléwne zadania wykonywane na stanowisku:

— prowadzenie ewidencji iloSciowej i iloSciowo-wartosciowej rzeczowych skiadnikéw majatku,

— prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej (dekretacja i opisywanie dokumentéw oraz ich wprowadzanie
do systemu ksiggowego),

— sporzadzanie przelewow bankowych,

— nadzoér nad rozliczeniami finansowymi dotyczacymi rodzinnej i1 instytucjonalnej pieczy zastgpczej,
Warsztatow Terapii Zajeciowej, prowadzenie niezbgdnej dokumentacji, kontroli w zakresie
wydatkowanych $rodkéw oraz terminowosci i prawidlowosci sprawozdan finansowych,

— dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

— biezaca kontrola i monitoring dochodow 1 wydatkéw dotyczacych porozumien w sprawie przyjgcia
dziecka oraz warunkow jego pobytu i wysokosci wydatkow na jego opieke i wychowanie w rodzinie
zastepczej, rodzinnym domu dziecka i placowkach opiekunczo-wychowawczych,

— biezaca kontrola i monitoring wyptaty $wiadczen, wynagrodzen, dodatkéw dla rodzin zastepczych 1 0sob
prowadzacych rodzinne domy dziecka,




— monitoring not obcigzeniowych wystawianych dla gmin i powiatéw w celu sfinansowania kosztow

pobytu dziecka w pieczy zastgpczej,
— udzial w pracach zwigzanych z planowaniem budzetu jednostki oraz nadzor nad jego wykonaniem,
— dokonywanie inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

— praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dobeg, przy os$wietleniu czgsciowo sztucznym, w budynku
czterokondygnacyjnym z winda,

— praca administracyjno-biurowa,

— wigkszo$¢ czynnoscei jest wykonywana w pozycji siedzace;,

— czestotliwos¢ wyjazdoéw stuzbowych okazjonalna.

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu
w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spoteczne] oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych w kwietniu 2018 r. byt wyzszy niz 6%.

5. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

— zyciorys i list motywacyjny,
— kwestionariusz osobowy — do pobrania ze strony http://www.pcpr.wroclaw.bip-e.pl,

— kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie,

— kserokopie $wiadectw pracy,

— kserokopie dokumentow potwierdzajacych niepelnosprawnos¢ (jesli dotyczy),

— os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwa
popetnione umyslnie,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,

— inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie lub przesytaé poczta w terminie
do dnia 7 czerwca 2018 r. do godz. 15:30 na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, 50-440
Wroctaw, ul. Kosdciuszki 131 (IV pietro, pok. 431) w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta pracy
PCPR - Ksiggowy/a”.

Aplikacje, ktére wptyng do PCPR po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.

Za termin zlozenia oferty uznaje si¢ date¢ wptywu do PCPR.

Kandydaci zakwalifikowani na podstawie analizy zlozonych dokumentéw zostang poinformowani
o terminie pisemnego testu i rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie lub na wskazany adres e-mail.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j
http://www.pcpr.wroclaw.bip-e.pl oraz na tablicy informacyjnej PCPR.
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