Wroctaw, dnia 46 stycznia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych

I. Zamawiajgcy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw
tel. (71) 72 21 860, fax (71) 72 21 869
e-mail: pcpr@pcpr.wroclaw.pl

II. Miejsce publikacji zapytania ofertowego:

Strona internetowa Zamawiajacego:
www.pcpr.wroclaw.pl, w dniu—&fstycznia 2021 r.
http://pcpr.wroclaw.bip-e.pl/pcp/przetargi, w dniu-zfstycznia 2021 r.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Nazwa zamowienia
Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybér instytucji finansowej zarzadzajacej
i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK) zgodnie z warunkami zawartymi
W niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1342) dla pracownikéw
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu.
1) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu wedlug stanu na dziefi 31 grudnia
2020 r. zgodnie z definicja zawarta w ustawie o PPK zatrudnia 38 pracownikow,
o nastgpujacej strukturze wiekowej:

<40 lat 16
40 - 49 lat 16
50 + lat 6

2)  Wspolny stownik zamowien (kody CPV) 66131100-8 Ustugi inwestycji w fundusze
emerytalno-rentowe.
2. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia
2.1. Zarzadzanie PPK na rzecz pracownikéw PCPR we Wroctawiu.
2.2. Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie wdrazania PPK, w tym:
I) przeprowadzenie kampanii informacyjnej wsrdd pracownikow oraz przekazanie
materiatow informacyjnych na temat PPK;
2) przeprowadzenie szkolenia dla uczestnikow PPK w zakresie obstugi administracyjnej
indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajacym;
3) przeprowadzenie szkolenia dla wyznaczonych pracownikow Zamawiajacego w zakresie
obstugi modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajgcym;
4) opracowanie harmonogramu wdrozenia PPK u Zamawiajacego:;
5) inne dzialania proponowane przez wykonawce oraz koszty z nimi zwigzane (nalezy
je wskaza¢ i opisa¢ w Formularzu Oferty).
2.3. Kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwiazane z wdrozeniem PPK w tym:
1) przygotowanie niezbednej dokumentacji i wzorow dokumentéw dotyczacych PPK
w wersji papierowej i elektronicznej;
2) wsparcie prawne przy rozwigzywaniu probleméw interpretacyjnych;



3)

wsparcie w opracowaniu procedur funkcjonowania PPK u Zamawiajacego.

2.4. Uruchomienie i biezaca obstuga PPK, w tym:

D
2)

3)

4)

integracja modutu do prowadzenia PPK z posiadanym przez Zamawiajacego systemem
Kadry i place;

wyznaczenie dedykowanego opiekuna do wsparcia Zamawiajacego w catym procesie
prowadzenia PPK;

zapewnienie bezplatnej platformy internetowej dla pracownikow Zamawiajacego
przystgpujacych do PPK oraz dla pracownikow Zamawiajacego prowadzacych sprawy
pracownicze zwigzane z PPK;

zapewnienie infolinii do biezacej obstugi uczestnikow PPK.

2.5.Wskazania zabezpieczenia srodkoéw zgromadzonych na kontach osobistych pracownikow na
wypadek likwidacji wykonawcy lub przejecia go przez inny podmiot.
2.6. Przedstawienie dodatkowych korzysci dla pracownikow Zamawiajacego.

2.7. Wskazania innych proponowanych przez siebie form wsparcia w procesie wdrozenia PPK.

IV. Informacje dotyczace ofert wariantowych i czeSciowych:

I. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢sciowych.

3. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, jawnosci i przejrzystosci.

4. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udziatu
w postgpowaniu oraz nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z zapisami Rozdziatu VII.

V. Termin wykonania zamowienia:

P~

Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK nastapi w lutym 2021 r.
Zawarcie umowy o prowadzenie PPK w kwietniu 2021 r.

Umowy zostang zawarte na czas nieokreslony.

Okres wypowiedzenia umowy o zarzadzanie PPK wynosi 3 miesigce.

V1. Warunki udzialu w post¢powaniu:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udziatu
w post¢powaniu okreslone w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitalowych, czyli:

)

2)

3)

posiadaja co najmniej 3-letnic doswiadczenie w zakresie zarzadzania funduszami
inwestycyjnymi typu otwartego, funduszami emerytalnymi lub otwartymi funduszami
emerytalnymi, a w przypadku zakladow ubezpieczen — co najmniej 3-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci okreslonej w grupie 3 w dziale I zalgcznika
do ustawy, o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej, w zakresie oferowania
ubezpieczen z ubezpieczeniowym funduszem kapitalowym;

posiadajace kapital whasny, a w przypadku zaktadow ubezpieczen — dopuszczone $rodki
wlasne, w wysokosci co najmniej 25 000 000 zt, w tym co najmniej 10 000 000 zt
w Srodkach plynnych rozumianych jako lokaty okreslone dla funduszu rynku
pienigznego, o ktérym mowa w art. 178 ustawy o funduszach inwestycyjnych;

bedace zarzadzane przez Towarzystwo funduszy inwestycyjnych, PTE, pracownicze
towarzystwo emerytalne lub zaklad ubezpieczen, ktore zarzadza odpowiednio
funduszami inwestycyjnymi albo funduszami emerytalnymi w liczbie odpowiadajgce;j
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co najmniej liczbie ograniczen poziomu ryzyka inwestycyjnego. o ktorym mowa
w art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitalowych, stosujac odmienne zasady polityki inwestycyjnej uwzgledniajace rozny
wiek uczestnikow PPK, zwanymi dalej ,,funduszami zdefiniowanej daty™;

4) uwzgledniajace w polityce inwestycyjnej funduszu zdefiniowanej daty konieczno$é
ograniczania poziomu ryzyka inwestycyjnego w zaleznosci od wieku uczestnika PPK
oraz zmieniajace polityke inwestycyjna w czasie odpowiednio do zmiany wieku
uczestnika PPK tego funduszu;

5) tworzace fundusz zdefiniowanej daty ze zdefiniowana data funduszu przypadajaca
co 5 lat dla kolejnych pigcioletnich przedziatlow rocznikow;

6) pokrywajace z wlasnych srodkow koszty funduszu, o ktorych mowa w art. 50 ust. 1 pkt
5.6, 8 19 ustawy o PPK w okresie, w ktorym wartos¢ aktywow netto funduszu
inwestycyjnego lub funduszu emerytalnego bedacego funduszem zdefiniowanej daty jest
nizsza niz 2 000 000 zt.

7) posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnief;

8) dysponuja niezbedna wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjalem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug;

2. W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz zlozonych przez Wykonawce dokumentow jest niepetna lub
zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w zapytaniu, Zamawiajacy moze,
w uzasadnionych przypadkach, zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o uzupehienie brakéw lub udzielenie

wyjasnief, w wyznaczonym terminie.

VII. Podstawy wykluczenia:

I.- O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcey, w stosunku do ktérych brak jest podstaw
do wykluczenia wskazanych w pkt 2 ponizej.
2. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

)

2)

3)

4)

5)

Wykonawcow, w stosunku do ktorych jest prowadzone postepowanie upadtosciowe badz
likwidacyjne lub zostata ogloszona upadtos¢ badz likwidacja;

Wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszezeniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

Wykonawcow, ktorych urzedujacych cztonkdw organu zarzadzajacego prawomocnie skazano
za przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych lub ktérzy wyrzadzili
Spotee szkode, co zostato potwierdzone wyrokiem sadowym lub innym orzeczeniem organu
lub ubezpieczyciela;

Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych o$wiadczen lub nie spelnili innych wymagan
okreslonych w zapytaniu lub innym dokumencie, w ktorym zostaty okreslone wymogi udziatu
Wykonawcoéw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, pomimo uprzedniego wezwania
Zamawiajacego;

Wykonawcow, ktoérzy zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania.



VIII. Wykaz oswiadczen:

1. Opis sposobu przygotowania oferty:

D
2)
3)

4)

S)

Wykonawca ma prawo ztozy¢ jedng oferte;

tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania;

ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik
nr 1 do zapytania;

oferta powinna by¢ napisana w edytorze tekstu lub inna trwala technika oraz podpisana
we wszystkich miejscach przewidzianych na ztozenie podpisu przez osobg(osoby) umocowana(e)
do reprezentowania firmy na zewnatrz;

podpis ztozony musi by¢ w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej dokumenty
np. poprzez opatrzenie go pieczatka imienna.

2. Na kompletng oferte sktadaja si¢ dokumenty i o§wiadczenia wymienione ponizej:

)

2)

3)

~

)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

wypetniony Formularz Oferty uzupeliony o wymagane dane. Wzoér formularza stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego:

informacje o Wykonawcy, w tym o formie prowadzenia dzialalnosci, pelna nazwe Wykonawcy,
adres siedziby Wykonawcy, dane teleadresowe Wykonawcy i wskazanie osoby do kontaktow
z Zamawiajgcym w tym adresu poczty elektronicznej (na Formularzu Oferty);

wyjasnienia dotyczace tajemnicy przedsigbiorstwa, jezeli Wykonawca sklada wraz z oferta
informacje / dokumenty stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa.

3. Wraz z Ofertg nalezy zlozy¢ nastgpujace dokumenty:

oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postgpowaniu i niepodleganiu wykluczeniu
z postgpowania, zgodnie ze wzorem oswiadczenia, ktory stanowi zalacznik nr 2 do zapytania;
dokument rejestracyjny, okreslajacy status prawny Wykonawcy oraz zasady reprezentacji i osoby
umocowane do reprezentacji Wykonawcy (np. wydruk, odpis z KRS, CEIDG);

upowaznienie (petnomocnictwo) w przypadku podpisywania oferty przez osobe, ktorej
umocowanie nie wynika z zalgczonego dokumentu rejestracyjnego, okreslajacego status prawny
Wykonawcy oraz zasady reprezentacji i osoby umocowane do reprezentacji Wykonawcy
(wydruk, odpis z KRS, CEIDG). W przypadku zalaczenia do Oferty nieczytelnej kopii
pelnomocnictwa badz budzacego jakiekolwiek watpliwosci Zamawiajacy moze zadaé¢ okazania
oryginatu petnomocnictwa;

dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju;
polis¢ potwierdzajacg ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej;

skrocong wersje polityki inwestycyjnej oferowanych funduszy PPK- maksymalnie strona A4;
projekt umowy o zarzadzanie PPK;

projekt umowy o prowadzenie PPK;

projekty wzorow dokumentdéw/deklaracji niezbgdnych do prowadzenia PPK przez pracodawce.
Wykonawca ma prawo przedstawi¢ dowolne zataczniki, przy czym powinien je szczegdtowo
wymieni¢ w Formularzu Oferty.

IX. Termin i spos6b skiadania ofert:

1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 05 lutego 2021 r. do godziny 12% w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw lub przestaé poczta
elektroniczng na adres: pepr@pcepr.wroclaw.pl w terminie do dnia 05 lutego 2021 r. do godziny 12%,
Ofert¢ pisemng nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania. Formularz wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy podpisa¢ i umiescié
w kopercie z dopiskiem: ,,Zarzadzanie i prowadzenie Pracowniczych Planow Kapitalowych”.




W przypadku ofert zlozonych elektronicznie, podpisany Formularz ofertowy wraz z wymaganymi
zalagcznikami nalezy zeskanowac i wysta¢ na podany wyzej adres e-mail.

2. Oferta zlozona po wyzej wyznaczonym terminie zostanie uznana za nieztozong i nie podlega ocenie.

3. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wplynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. W celu skrocenia czasu przygotowania odpowiedzi na pytania o wyjasnienie tresci
zapytania Zamawiajacy prosi, aby Wykonawcy - zwracajac si¢ do Zamawiajacego w sprawie
udzielenia wyjasnien - wysylali rowniez tres¢ pytan w wersji elektronicznej edytowalne;.
Zamawiajacy ma prawo do nieodpowiadania na pytania Wykonawcow ztozone po wskazanym
W zapytaniu terminie.

4. Wszelkie pytania dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowa¢ na adres
e-mail: pcpr@pcpr.wroclaw.pl

5. Wszystkie pytania i wszystkie odpowiedzi sa przekazywane do wiadomosci wszystkich

Wykonawcow, ktorzy biora udzial w postgpowaniu, bez wskazywania autora pytania.

6. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia niniejszego zapytania, a trescig udzielonych odpowiedzi
jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oS$wiadczenie
Zamawiajacego.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ zapytania. Zmiana tresci zapytania moze wynikaé z pytan zadanych
przez Wykonawcow, jak i z wlasnej inicjatywy Zamawiajacego. Dokonang zmiang Zamawiajacy
udostepni na stronie: www.pcpr.wroclaw.pl

8. Termin zwiazania oferta wynosi 90 dni. _

9. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta
z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts,
zwrocic  sig do  wykonawcéw o  wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, Ze:

1) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamOwienia, uniewaznienia
postgpowania na dowolnym etapie oraz odmowy zawarcia umowy - bez podania przyczyn
w kazdym wypadku. Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych
kosztow, w szczegdlnosci zwiazanych z przygotowaniem oferty. Zamawiajacy nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci w przypadku wystapienia powyzszego zdarzenia. Zamawiajacy nie pokrywa
zadnych kosztow zwiazanych z ewentualnym posrednictwem zmierzajacym do zawarcia umowy
lub zawarciem umowy.

2) Wszelkie informacje uzyskane przez Strony w zwigzku z udzielaniem zamodwienia, w tym
rowniez tres¢ i warunki projektu Umowy, maja charakter poufny i moga by¢ zardwno w trakcie,
jak i po wykonaniu zamoéwienia, udostgpniane osobom trzecim przez Wykonawce jedynie
za zgoda Zamawiajacego.

X. Kryteria wyboru oferty:
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace kryteria;

1. Warunki zarzadzania srodkami gromadzonymi w PPK, w tym wysoko$¢ wynagrodzenia
Wykonawcey za zarzadzanie i prowadzenie PPK, wysokos¢ innych kosztéw i oplat zwigzanych
z zarzadzaniem i prowadzeniem PPK — waga 30%.



2. Efektywnos¢ w zarzadzaniu aktywami (sSrednia stopa zwrotu w okreslonym przedziale czasowym)
- waga 40%.

3. Posiadane doswiadczenie w zarzadzaniu funduszami inwestycyjnymi lub funduszami emerytalnymi
— waga 30% (najwigksze doswiadczenie ztozonych ofert otrzyma 30%, kazdy rok mniej w stosunku
do najwigkszego pomniejsza sie wage o 1%).

XI. Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastapi 08 lutego 2021 r. w siedzibie Zamawiajacego.
Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany indywidualnie w terminie do 10 lutego 2021 r.

XII. Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 05.05.2016, str.1).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informuje, iz:

1. administratorem danych osobowych osob sktadajacych oferty jest Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie we Wroctawiu z siedzibg we Wroctawiu, przy ul. Kosciuszki 131, w osobie przedstawiciela
Pani Dyrektor Arlety Szmigielskiej.

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
we Wroctawiu z siedziba we Wroctawiu, przy ul. Kosciuszki 131, jest Pani Matgorzata Czartoryska
nr tel. 519375959.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procedury zamdwienia publicznego na
dostawe materialow biurowych dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu.

4. podstawg przetwarzania danych osobowych dotyczacych Wykonawcéw jest art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej oraz zgoda
w odniesieniu do danych osobowych w zakresie wykraczajacym, poza ww. przepisy zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

5. dane osobowe Wykonawcow nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

6. Wykonawca ma prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywy na zgodnos¢
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

7. Wykonawca ma prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych, ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, ich usunigcia i wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych w zakresie dopuszczonym przepisami prawa.

8.  Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. dane osobowe Wykonawcow nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

10. podanie danych osobowych jest dobrowolne. Bez podania wymaganych danych osobowych udziat
Wykonawcow w zamdwieniu publicznym nie bedzie mozliwy.

Moze Pan/Pani uzyska¢ kopig danych osobowych przetwarzanych przez ADO jakim jest Powiatowe

Centrum  Pomocy  Rodzinie we  Wroclawiu  z  siedziba we  Wroclawiu,  przy

ul. Kos$ciuszki 131 (w tym celu nalezy postuzy¢ si¢ dokumentem - Wniosek o udostepnienie danych

osobowych, znajdujacym si¢ na stronach www oraz w Sekretariacie, a nastgpnie ztozy¢ je dwoch
egzemplarzach w  Sekretariacie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
pepr@pcepr.wroclaw.pl lub za posrednictwem Poczty Polskiej na adres Powiatowe Centrum Pomocy

Rodzinie we Wroctawiu; ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw).



XIII. Inne:

1. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawcoéw dokumentow, wykazow, danych i informacji.

Wykaz zalgcznikow:
1. Formularz oferty, zatgcznik nr 1.
2. Oswiadczenie Wykonawcy, zatgcznik nr 2.

LASTERCA DYREKTefR

Magdalena Kuznick
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